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CARTA DE APRESENTACAO

A ANOREG/PA, representando e defendendo os interesses dos
Cartérios do Estado do Par3, ciente da vigéncia da Lei Federal
n° 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
bem como do Provimento n° 10/2021-CGJ/TJEPA, com a
intencao de apoiar os servicos prestados pelos Oficiais e Tabe-
lides do nosso Estado, apresenta a presente Cartilha Orientativa
de Protecao de Dados Pessoais.

A LGPD proporciona maior seguranca e transparéncia sobre o
tratamento dos dados pessoais. A novel normativa positiva
direitos ja existentes, considerando que os cidadaos ja pos-
suiam a titularidade de seus dados pessoais. Entretanto, a lei
vai além ao expressamente prever que cada cidadao tem o
direito de ter o controle e a informacao sobre o fluxo de seus
dados pessoais. Nesse sentido, a presente Cartilha objetiva
conscientizar os Notarios e Registradores paraenses e seus
colaboradores a respeito da necessaria mudanga procedimen-
tal, técnica, mas sobretudo cultural no dia a dia das Serventias
Extrajudiciais.

A fim de auxiliar os Cartérios a se adequarem as normativas
pertinentes, a Cartilha aponta alguns conceitos importantes e
propde a reflexdo sobre alguns procedimentos rotineiros/diari-
os das Serventias Extrajudiciais, indicando algumas a¢des basi-
cas aos Oficiais e Tabelides, além de apresentar alguns mo-
delos sugestivos ao final.

Associacao dos Notarios e
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Agradeco o apoio dos Institutos Membros (IEPTB/PA, ARPEN/-
PA, CRI/PA, CNB/PA e IRTDPJ/PA) e a parceria de todos os dele-
gatarios da atual gestao da ANOREG, e desejo em meu nome e
de todos aqueles que contribuiram para a realizacdo deste
trabalho, que a Cartilha alcance o seu principal fim: auxiliar os
Cartérios paraenses a sanar as principais duvidas envolvendo
as regulamentacdes e procedimentos voltados a protecao de
dados

pessoais.

Excelente leitura a todos.

Moema Locatelli Belluzzo
Presidente — Associacao dos Notarios e Registradores do Estado do Para
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LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

Objetivos da LGPD

= Fortalecimento das relacées democraticas com o cidadao

= Garantir que as operagées com dados pessoais sejam seguras

= Mais seguranca e transparéncia aos cidadaos sobre o tratamento de seus dados pessoais

= Garantir o controle sobre o fluxo dos dados pessoais aos titulares

= Empoderar o titular dos dados sobre o que é feito com suas informacoes e dados pessoais no
mundo on line e off line.

A Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n°13.709, de 14 de agosto de 2018, dispde sobre
o tratamento de dados pessoais, tanto nos meios fisicos como nos “digitais, por pessoa natural ou
por pessoa juridica de direito publico ou privado”. (art. 1° Lei 13.709/2018). A lei tem como objetivo a
protecao dos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e a livre formacgao da personali-
dade de cada individuo, garantindo-se, através dos procedimentos a serem adotados, a seguranca
plena nas opera¢cdées com dados pessoais.

Conforme o art. 5° da LGPD, dado pessoal é toda informacao relacionada a pessoa natural identifica-
da ou identificavel, e, segundo o artigo 7° da mesma normativa, toda pessoa natural (também
chamada de titular dos dados pela lei) tem assegurada a titularidade de seus dados pessoais, garan-
tidos os direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e de privacidade.



O QUE SAO OS DADOS PESSOAIS E

DADOS SENSIVEIS?

Toda informacao que identifique direta ou indiretamente uma pessoa natural, € um dado pessoal.
Ja um dado que indique raga, etnia, religiosidade, filiagao a sindicato, a organizacao filosoéfica,
politica ou religiosa, que indique referéncias a saude ou a vida sexual, que indique informacao
genética ou biométrica, qguando vinculado a uma pessoa natural, é considerado um dado pessoal

SENSIVEL.

As Serventias tratam de todos os tipos de dados pessoais, 0s comuns e os sensiveis, tendo que se
dedicar ainda mais na protecao e seguranca dessas informacodes, tendo em vista a possibilidade de
causar dano ao titular em caso de incidente ou vazamento. Nesse sentido, o cumprimento do
provimento 74 do CNJ se faz, mais do que nunca, essencial e urgente!

Tamanha a importancia e preocupacao com incidentes e vazamentos, que o art. 19 do Provimento
n° 10/2021-CGJ trata da elaboracdo de um plano de resposta a incidentes envolvendo dados pes-
soais, “o qual contemplara a obrigatoriedade de comunicac¢ao ao Juiz Corregedor Permanente e a
Corregedoria Geral da Justica”.




Principio da Publicidade e a LGPD.

Intimamente ligado a transparéncia e a seguranca
juridica, o principio da publicidade é uma das bases
estruturantes da atividade notarial e registral.

A atividade notarial e registral, boa parte das vezes,
confere publicidade a dados e informacodes.

A LGPD traz maiores direitos aos titulares quanto a
privacidade, liberdade e fluxo dos seus dados.

A LGPD vem para adotar procedimentos que
reforcam a seguranca no tratamento de dados
pessoais referente as pessoas naturais, atribuindo
maior transparéncia e seguranca ao titular dos
dados. Nao ha sobreposicao ou incompatibilidades
entre as normativas.

Entretanto, ndao se pode confundir o Principio da
Publicidade com o acesso indiscriminado a dados
pessoais, sao coisas distintas.

A publicidade
Extrajudiciais esta

conferida pelas Serventias

ligada a ideia de conferir

autenticidade e seguranca a certos atos juridicos

praticados por particulares, que buscam o
reconhecimento para o Estado de determina-
dos atos.

Nos termos do artigo 17 da Lei n. 6.015/73 é asse-
gurado que qualquer pessoa possa requerer
uma certidao do registro sem informar ao regis-
trador o motivo ou o interesse. O oficial nem
sempre fornecera a certidao a todos ou com
todos os termos do registro a que se refere, pois
a propria Lei de Registros Publicos traz lim-
itacoes e vedacoes que o Oficial deve observar
para o fornecimento, como no caso de adocao
ou de protecao a testemunhas.

O artigo 19 da Lei n. 6.015/73 traz trés espécies
de certidao: a) em resumo; b) em relatério,
conforme quesitos; e c) em inteiro teor.



A certiddo em resumo nao parece levantar maiores questionamentos a luz da
LGPD em relagao ao uso de dados sensiveis, porque nao traz todos os dados colhi-
dos no momento do registro, seja ela de nascimento, seja de 6bito, seja de casa-
mento. Assim, alguns dados pessoais nao aparecem por ser resumida a certidao,
sendo essa a mais usual de emissao nos cartérios. Além disso, o modelo e dados
necessarios a3 emissido dessa certiddo foram definidos pelo Provimento n. 63/2017
da Corregedoria Nacional de Justica.

Algumas situagdes parecem levar a maiores questionamentos sobre a compatibili-
dade com os preceitos da LGPD, como no caso de informagdes sobre convicgao
religiosa. Por exemplo, no caso do fornecimento de certiddao de casamento religio-
so com efeitos civis, ndo parece existir divulgacdo de dados sensiveis, ja que na
certidao em breve relato de casamento religioso com efeitos civis ndo ha obrigato-
riedade de se constar o culto religioso que celebrou a unidao (Provimento n. 63 do
Conselho Nacional de Justica, anexo ll).

No caso da certiddo em inteiro teor, por outro lado, essa informacdo estara
presente. E se um terceiro, que nao os proprios conjuges, solicitar essa certiddao em
inteiro teor, o pedido terd de ser submetido a apreciacdo do Juiz Corregedor?
Apesar da mencgao ao culto religioso, do nome do celebrante e da qualidade no
assento de casamento, nos termos do artigo 73, § 1°, da Lei n. 6.015/73, também nao
parece ser o caso de nao ser possivel realizar o tratamento do dado, pois a cele-

bracdo em determinado culto ndao indica necessariamente a religido praticada,

logo ndo haveria um tratamento de dado sensivel. E importante ressaltar que essa

abordagem ainda nao foi confirmada pela ANPD.

A certidao em relatério, conforme quesitos, ndo devera trazer, da mesma forma
que antes ja nao trazia, um quesito que se refira a algum dado objeto de sigilo, por
exemplo: se os pais eram casados ou nao na época do registro de nascimento. Hav-
endo a necessidade de se indicar essa informacgao na certidao, por ter constado
anteriormente a Constituicao de 1988 a informagao no registro, cabera ao requer-
ente solicitar uma certiddao em inteiro teor, cabendo ao Oficial de avaliar a legitimi-

dade do requerente e a finalidade, como ja fazia antes.

Aqui, como se demonstrou, o que poderia trazer certo
questionamento a luz da LGPD seria a certiddao em
inteiro teor, que traz todos os elementos do assento de
nascimento, inclusive averbacdo de reconhecimento
tardio de paternidade ou alteracdo de nome e de
género, por exemplo.

Contudo, a prépria Lei de Registros Publicos, apesar de
antiga, ja traz a solugdo dessa questao quando no
artigo 18 determina que “Ressalvado o disposto nos
arts. 45, 57, § 7° e 95, paragrafo Unico, a certidao sera
lavrada independentemente de despacho judicial”.
Junte-se a essas restricdes os casos dos Provimentos n.
82 (alteracdao de patronimico) e n. 73 (transgénero),
ambos do Conselho Nacional de Justica.

Outro documento expedido pelo registrador civil que
pode gerar certa duvida quanto a publicizacdo dos
elementos nele contido é o edital de proclamas. Para
compatibilizar o edital de proclamas sugere-se que a
quantidade de dados pessoais informada seja reduzida.
Em outras palavras, sugere-se que nao constem dados
como: identidade, CPF e endereco completo dos
nubentes, mantendo-se apenas informag¢dées como:

nome completo, data de nascimento, naturalidade,

filiacao e cidade de residéncia.



Existem, no entanto, solicitacées para expedicao de cer-
tidées ou informacdes restritas e/ou certidées ou infor-
macgdes em bloco, que sdao adquiridas apés cumpridos
alguns requisitos estabelecidos por Lei, entendamos:

- Informacdes restritas sdo dados e/ou informacgdes a res-
peito daquela situacao (contém dados sensiveis) que nao
sdo publicas, ou seja, o acesso é restrito, se dando somente a
requerimento expresso do registrado (se for o caso de um
registro civil, por ex.), de seus herdeiros se for falecido ou
procurador com poderes especificos, ou mediante autor-

izacao judicial, conforme paragrafo unico do art. 604 do

Coédigo de Normas do Estado do Para e o caput do art. 24 do
Provimento 10/2021 CGJ;

- Informagdes em bloco sao solicitagdes realizadas no
mesmo pedido, relativas a registros e atos notariais corre-
spondentes ao mesmo titular dos dados pessoais ou a
titulares distintos, para que conste na certidao requerida.
Nesse sentido, as informacoes em bloco sé sao fornecidas
com cumprimento de alguns requisitos previstos no Art.
24, §1° do Provimento 10/2021 CGJ;

- Ambos os pedidos, tanto de informag¢dées em bloco, como
de informacgodes restritas, serao negados, por meio de nota
fundamentada, quando as circunstancias da solicitacao
indicarem a finalidade de tratamento de dados pessoais
fundamentos e
principios da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018. (art. 24,
§2° do Provimento 10/2021 CGJ). Essa regra também se

de forma contraria aos objetivos,

aplica aos pedidos de certidoes e fornecimento de infor-
macgdes em que a anonimizacao dos dados pessoais for
reversivel.

- O que é anonimizacéo de dados? E a utilizacdo de meios
técnicos, razoaveis e disponiveis no momento do trata-
mento de dados pessoais, por meio dos quais um dado
perde a possibilidade de associacao, direta ou indireta, a
um individuo. O dado anonimizado ndao é considerado

dado pessoal para os fins da LGPD.




Podemos citar como exemplo de dados pseudo-anonimizados (dados anonimizados
reversiveis) um sistema de controle biométrico, no qual o funcionario pode ser identificado

por um numero ou cédigo, ao invés de ter seu nome registrado.

IMPORTANTE

Provimento 10/2021 CGJ

Art. 21. A anonimizacao de dados pessoais destinada a transferéncia de informacoes para as Centrais
Eletronicas de Servicos Compartilhados, ou outro destinatario, sera efetuada em conformidade com os
critérios técnicos previstos no art. 12, e seus paragrafos, da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Lei 13.709/2018

Art. 12. Os dados anonimizados nao serao considerados dados pessoais para os fins desta Lei, salvo
quando o processo de anonimiza¢ao ao qual foram submetidos for revertido, utilizando exclusiva-
mente meios préprios, ou quando, com esfor¢cos razoaveis, puder ser revertido.

§1° A determinacao do que seja razoavel deve levar em consideracao fatores objetivos, tais como custo
e tempo necessarios para reverter o processo de anonimizacao, de acordo com as tecnologias
disponiveis, e a utilizacao exclusiva de meios proprios.

§ 2° Poderao ser igualmente considerados como dados pessoais, para os fins desta Lei, aqueles
utilizados para formacao do perfil comportamental de determinada pessoa natural, se identificada.

§ 3° A autoridade nacional podera dispor sobre padroes e técnicas utilizados em processos de
anonimizacao e realizar verificagdes acerca de sua seguranc¢a, ouvido o Conselho Nacional de Protecao
de Dados Pessoais.



Os artigos sobre anonimizac¢ao supracitados prezam a seguranca dos dados pessoais, considerando que
o art. 21 do Provimento 10/2021 CGJ aponta que os dados anonimizados sé serdo transferidos para
qualquer destinatdrio caso cumpram os critérios relatados no art. 12 da LGPD, que por sua vez combate
a fragilizacao da reversao da anonimizacao, estabelecendo medidas para a seguranca dos dados pes-

soais;

- Importante ressaltar que conforme §4° do art. 24 do Provimento 10/2021 CGJ, as certiddes, informacdes
e interoperabilidade de dados pessoais com o Poder Publico, que ja tenham previsdo na LGPD efou em

outras legislacdes especificas, ndo se sujeitam a este artigo. .
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ATENCAO AOS ARTIGOS DO PROVIMENTO N° 10/2021-CGJ DO ESTADO DO
PARA QUE REGULAMENTOU O TEMA:

Art. 4°. O tratamento de dados pessoais destinados a pratica dos atos inerentes ao exercicio das serven-
tias notariais e registrais, no cumprimento de obrigacao legal ou normativa, INDEPENDE do consenti-
mento da pessoa natural que deles for titular e serd realizado de forma a atender a finalidade da
prestacao do servic¢o, na persecuc¢ao do interesse publico, e com os objetivos de executar as competén-
cias legais e desempenhar atribuicoes legais e normativas dos servigos publicos delegados.

Paragrafo unico: Consideram-se inerentes ao exercicio dos oficios os atos praticados nos livros mantidos
por forca de previsao nas legislagcdes especificas, incluidos os atos de inscri¢cao, transcricao, registro,
averbacao, anotacao, escrituracao de livros de notas, reconhecimento de firmas, autenticacao de docu-
mentos; as comunicag¢odes para unidades distintas, visando as anotagdes nos livros e atos nelas mantidos;
os atos praticados para a escrituracao de livros previstos em normas administrativas; as informacoes e
certiddes; os atos de comunicacao e informacao para 6rgaos publicos e para centrais de servigcos
eletronicos compartilhados que decorrerem de previsao legal ou normativa.

Art. 5°. O tratamento de dados pessoais decorrente do exercicio do gerenciamento administrativo e
financeiro promovido pelos responsaveis das delegacoes extrajudiciais sera realizado em conformidade
com os objetivos, fundamentos e principios decorrentes do exercicio da delegacao, mediante outorga a
particulares.

§2° Os prepostos e os prestadores terceirizados de servigcos técnicos deverao ser orientados sobre os de-
veres, requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018, e manifestar a
sua ciéncia, por escrito, mediante clausula contratual ou termo de ciéncia auténomo, a ser arquivado em
classificador préprio.



Aplicabilidade da LGPD

A aplicabilidade da LGPD nao se restringe aos usuarios das

ATENCAO
O tratamento dos dados pessoais destinados

pessoais Ndo atinge apenas o0s usuarios, mas também os [ o STl e s o e e AV R R e ST o e [

funciondarios ou terceirizados. Assim, serdo impactadas | abeedteal e ISt EERECH e En Rl e]
que deles for titular, porquanto os Cartérios se

Serventias Extrajudiciais, ou seja, a protecao aos dados

pela Lei diversas atividades realizadas na Serventia, setores
e pessoas, tais como o protocolo, o atendimento ao cliente,

encaixam no artigo 11, I, a.

além Oficiais de Registro, Técnico de Informatica, Recursos
Humanos, o arquivo, etc.

A LGPD se aplica a todo e qualquer agente, conforme previsdo do seu art. 1°

Art. 1° Esta Lei dispbe sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive hos meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personali-
dade da pessoa natural.

Isto é, todos que realizem atividades de tratamento de dados pessoais, pessoas fisicas ou juridicas, de
direito publico ou privado devem obedecer ao que esta previsto na Lei Geral de Protecao de Dados Pes-
soais e nos regulamentos. Todavia, a protecao que preconiza a Lei é sobre “os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da "

A Lei atinge o tratamento de dados pessoais de TODOS os
titulares, sejam clientes, funcionarios ou terceirizados, seja
em atividades tipicas ou em atividades administrativas,
bastando que seja PESSOA NATURAL.




{ =

Sujeitos da LGPD <

A LGPD determinou a criacdao da Autoridade Nacio-
nal de Protecao de Dados Pessoais (“ANPD”) e do
Conselho Nacional de Protecao de Dados Pessoais
e da Privacidade.

A ANPD “tem por finalidade proteger os direitos
fundamentais de liberdade e privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natu-
ral”, ou seja, fiscalizar e dar efetividade ao que fora
consignado na LGPD. E composta por membros
nao remunerados, que formam um Conselho dire-
tor de pessoas indicadas pelo Poder Executivo.

A ANPD elabora as diretrizes que regulamentam o
tratamento de dados pessoais, fiscaliza e aplica
penalidades em caso do ndao cumprimento da lei.
Tem, ainda, a funcao de informar e fazer com que a
populacao tenha conhecimento das politicas de
protecao aos dados, das praticas e dos direitos
sobre os dados, bemm como estimular o entendi-
mento das normas.

- O Titular:
dados pessoais, que sao o objeto de tratamento,

Qualquer pessoa natural cujos

estejam armazenados na Serventia Extrajudi-
cial;

- O Controlador: Qualquer pessoa natural ou
juridica, de direito publico ou privado, a quem
compete as decisdes referentes ao tratamento
de dados pessoais. O Provimento n° 10/2021 da
Corregedoria Geral da Justica do Estado do
Para, definiu que os responsaveis pelas dele-
gacgoes sao os controladores.

- O Operador: Qualquer pessoa natural ou
juridica, de direito publico ou privado, que reali-
za o tratamento de dados pessoais em nome do
controlador;

- O Encarregado: Pessoa indicada pelo contro-
lador para atuar como canal de comunicagao
entre o préprio controlador, o titular dos dados
e a Autoridade Nacional de Protecao de Dados
(ANPD) — Art. 9° do Provimento n° 10/2021-CGJ;

—



Sujeitos da LGPD <X
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O encarregado, ou Data Protection Officer (DPO), é
a pessoa fisica ou juridica a ser indicada pelo con-
trolador e pelo operador - nos casos a serem apon-
tados oportunamente pela ANPD - para atuar como
elo de comunicacao entre os agentes de tratamen-
to, os titulares de dados pessoais e a ANPD.

E possivel a indicacdo de um Unico DPO para um
grupo de Cartérios, sendo garantida sua autonomia
técnica e operacional no exercicio de suas fungoes.




Os Agentes de tratamento: o controlador e o operador.

CARACTERISTICAS DO CONTROLADOR:

O 0 0O 0O 0O OO OO 0 O

O controlador é o agente responsavel por tomar as principais decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais e definir suas finalidades,
podendo ser pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado.
Entre essas decisoes, incluem-se as instrucées fornecidas a operadores
contratados para a realizacao de um determinado tratamento de dados
pessoais.

Decide coletar ou tratar dados pessoais;

Decide a finalidade ou objetivo do tratamento;
Decide quais os dados pessoais tratados;

Decide quais pessoas terao seus dados tratados;
Obtém lucro, beneficio ou qualquer vantagem decorrente do tratamento;

Trata dados pessoais em razdao de um Contrato firmado com o Titular;

Trata dados pessoais de seus préoprios colaboradores;

Toma decisoes sobre os titulares com base no tratamento de seus dados pessoais;
Possui uma relacao direta com o titular;

Possui total autonomia sobre como tratar os dados pessoais;
Nomeia terceiros (operadores) para tratar dados em seu nome.




—

Os Agentes de tratamento: o controlador e o operador.

CARACTERISTICAS DO OPERADOR:

N3ao decide quais dados pessoais coletar ou tratar;

Segue instrucoes de alguém quanto ao tratamento de dados pessoais;

Recebe os dados pessoais de alguém que determina a forma como serao tratados;

Nao decide quando, como e de quem trata dados pessoais;

Nao decide para qual finalidade ou objetivo os dados pessoais sao tratados;

Nao decide quando ou com quem pode compartilhar os dados pessoais;

N3ao decide se mantém os dados pessoais ou por quanto tempo;

Decide sobre a forma do tratamento, mas seguindo o estabelecido em contrato com alguém;

O 0 0O 0O 0O OO 0 O

N3ao possui interesse direto no resultado do tratamento dos dados pessoais.

o poder de decisao

,# // @ Ja o operador é o agente responsavel por realizar o tratamento das infor-
macgoes em nome do controlador. Ou seja, ele s6 pode agir no limite das
' a finalidades determinadas por ele. A principal difereng¢a entre os cargos é

iy,



ATENCAO Aos ARTIGOS DOPROVIMENTO N° 10/2021-CGJ

Art. 6°. Os responsaveis pelas delegacoes dos servigcos notariais e de registro orientarao
todos os seus operadores sobre as formas de coleta, tratamento e compartilhamento de
dados pessoais a que tiverem acesso, bem como sobre as respectivas responsabilidades,
e arquivarao, em classificador proéprio, as orientacoes transmitidas por escrito bem como
a comprovacao da ciéncia pelos destinatarios.

Eventuais servicos terceirizados que tiverem contato com os dados do titular, a partir dos Cartoérios,
também serao considerados operadores. Cita-se, como exemplo, os sistemas de informatica que sao
contratados para municiar os trabalhos internos, como também outros servicos com menor nivel de
acesso aos dados, tal como empresas que emitem boletos bancarios.

Por outro lado, quando os Cartérios forem utilizados pelos demais 6érgaos ou entes da Administracao
Publica, como meio de obtencao de dados (como, por exemplo, na consulta sobre o estado civil realizada
via Poder Judiciario), os Registradores serao considerados operadores dos dados, ao passo que o

érgao/ente requerente sera, neste caso, o controlador.




Os Principios da LGPD e a legitimidade ao
tratamento de dados pessoais.

O tratamento de dados pessoais deverd, além da boa-fé objetiva que é o cerne da Protecdo de
Dados Pessoais, observar os seguintes Principios:

Principio da Finalidade: Consiste na “realizacao de tratamento para propésitos legitimos, especificos, explicitos e infor-
mados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades” (art. 6, I, LGPD);
Principio da Adequacao: Consiste em haver “compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular,
de acordo com o contexto do tratamento” (art. 6, I, LGPD);
Principio da Necessidade: Consiste em reunir somente as informacoes necessarias para a realizacao do tratamento,
ou seja, a coleta de dados deve ser restritiva;
Principio do Livre Acesso: Consiste no livre e total acesso facilitado e gratuito, do titular, as suas informacoes, bem
como a forma e a duracao do tratamento de dados, além da integralidade deles;
Principio da Qualidade dos Dados: Consiste em garantir aos titulares, exatidao, clareza, relevancia e a atualizacao dos
dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento de seu tratamento;
Principio da Transparéncia: Consiste na informacao clara, precisa e facilmente acessiveis acerca do tratamento de
dados, bem como aos respectivos agentes do referido tratamento;
Principio da Seguranca: utilizacao de medidas técnicas e administrativas, aptas a proteger os dados pessoais de
acessos nao autorizados - controle de vazamentos;
Principio da Prevencgao: Consiste em antecipar eventualidades que possam ocasionar danos em razao do tratamen-
to de dados pessoais, adotando medidas de prevencao;
Principio da Nao Discriminacao: consiste na impossibilidade de realizagcdao do tratamento para fins discriminatérios
ilicitos ou abusivos.
Principio da Responsabilizacao e Prestacao de contas: Consiste na demonstracao pelo controlador (ou operador) da
aplicacao de medidas que foram eficazes e cumpriram com a literalidade da Lei.
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Art. 11. Os responsaveis pelas delegac¢oes dos servigos extrajudiciais manterao em suas unidades, pelo menos:

I - mapeamento do controle do fluxo de dados pessoais abrangendo a coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento, até a
restricao de acesso futuro, ou eventual anonimizac¢ao, psdeudo-anonimiza¢ao ou eliminagao observadas as imposi¢cées e permissdes
legais;

Il - politica de privacidade que descreva os direitos dos titulares de dados pessoais, de modo claro e acessivel, os tratamentos realizados
e a sua finalidade;

Il - canal de atendimento adequado para informacgodes, reclamacgodes e sugestdes ligadas ao tratamento de dados pessoais, com forneci-
mento de formularios para essa finalidade.

Art. 12. A politica de privacidade e o canal de atendimento aos usuarios dos servicos extrajudiciais deverdo ser divulgados por meio de
cartazes afixados nas unidades bem como através de avisos nos sitios eletronicos mantidos pelas delegacdes, de forma clara e que per-
mita a facil visualizagao e o acesso intuitivo.

Art. 14. O mapeamento e controle de fluxo, abrangendo coleta, tratamento, armazenamento e compartilhamento de dados pessoais,

contera:

| - a identificacao das formas de obtencao dos dados pessoais, do tratamento interno e do seu compartilhamento
quando houver determinacao legal ou normativa;
Il - os registros de tratamentos de dados pessoais contendo, entre outras, informacoes sobre:

a) finalidade do tratamento; i) obtencao e arquivamento das autorizagées emitidas pelos
b) base legal ou normativa; titulares para o tratamento dos dados pessoais, nas hipéte-
c) identificacao dos titulares; ses em que forem exigiveis;

d) categoria dos dados pessoais objeto de tratamento, j) politica de seguranc¢a da informacgéo;

com alerta especifico para os dados sensiveis; h) planos de respostas a incidentes de seguranca com
e) categorias dos destinatarios; dados pessoais.

f) prazo de tratamento; h) medidas de seguranca adotadas, observado o

g) identificacao dos sistemas de manutencao de enquadramento da classe de cada serventia nos

bancos de dados e do seu conteudo; moldes do Provimento 74/2018-CN3J e suas alteragdes

posteriores;
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Nesse sentido, os tratamentos de dados pessoais serao legitimados quando forem utilizados em conformidade com ao menos uma das
hipéteses relacionadas abaixo:

I) Consentimento;

Il) Cumprimento de obrigacao legal;

Ill) Execucao de politicas publicas;

IV) Estudos por érgaos de pesquisa;

V) Execucao de Contrato e Diligéncias Pré-contratuais;

VI) Exercicio Regular de Direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;
VIl) Protecao da Vida;

VIII) Tutela da Saude;

IX) Interesses Legitimos do Controlador ou de Terceiro;

X) Protecao do Crédito.

f) Direitos dos titulares de dados pessoais




>

Direitos dos titulares de dados pessoais =

Por meio dos Controladores e Operadores os titulares de dados pessoais terao seus direitos garantidos.
Segundo o artigo 18 da citada Lei, os direitos do titular sdo: confirmacao da existéncia de tratamento;
acesso aos dados; correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados; eliminacao dos dados pes-
soais, entre outros.

Além do mais, esta garantido aos titulares dos dados o acesso as informacoes no que se refere as ativi-
dades de tratamento dos seus dados, devendo ser disponibilizadas com clareza e facil acessibilidade.

Sao direitos dos titulares:

o Confirmacao da Existéncia de Tratamento;

o Acesso aos Dados;

o Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

o Anonimizacdo, bloqueio ou eliminacao de dados desnecessarios, excessivos ou tratados em
desconformidade;

Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto;
Eliminacao dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular;
Informacao das entidades com as quais o Controlador compartilhou os dados;
Informacao sobre as consequéncias da Negativa do Consentimento;
Revogacao do consentimento;

Peticionar contra o Controlador perante ANPD;

Oposicao ao Tratamento de Dados pessoais;

Revisao de Decisoes tomadas exclusivamente por tratamento automatizado.

O 0 0O 0O 0O 0O 0 O



Ao Titular dos dados pessoais, nao é garantido poder
indiscriminado sobre seus dados, mas sim a garantia
dos direitos fundamentais no que se refere a

protecao e informacao sobre o fluxo daqueles dados Os Oficiais e Tabelides podem negar
pessoais. atendimento a terceiro defendendo os

dados pessoais de um titular, caso esse

Como exemplificado nesta Cartilha, o direito ao terceiro requeira por exemplo uma cer-
titular dos dados ndo é ilimitado, haja vista existirem  BREERCPERERLER T g Pl EEgEEL HITEES
diversas outras Leis que regulamentam atos dos observado, por 6bvio, a legislagao que
Oficiais, diante disso, cabe ao Cartorario analisar e [SELERCIIEIITACIV E PR RES CRET (ST GRETy
demonstrar ao titular a fundamentacdo que requerer a certidao exemplificada.

explique a supressdao de seu direito naquele
tratamento especifico.



CONCLUSAO &

Definitivamente as atividades Notariais e Registrais serdao impactadas pela LGPD, considerando

que realizam tratamento de dados pessoais corriqueiramente. Com isso, é extremamente rele-
vante que os Oficiais e Tabelides se empoderem do assunto, invistam em seguranca de dados e
prevencao de vazamentos.

O Provimento n° 74/2018 CNJ “disp&e sobre os padrées minimos de tecnologia da informacéo para
a seguranga, integridade e disponibilidade de dados para a continuidade da atividade pelos
servicos notariais e de registro do Brasil e da outras providéncias”, que devem ser rigorosamente
observados.

Por tudo, a ANOREG/PA vem buscando estimular uma cultura de informatizacdo e engajamento
dos Oficiais para que se consolide a protecao aos dados pessoais, e, para isso, sdo necessarios tre-
inamentos e aperfeicoamentos voltados para essa especificidade, tornando os Controladores e
Colaboradores mais bem preparados para o enfrentamento da nova era de tecnologia que o

mundo esta vivenciando.

Por fim, vale ressaltar que esta cartilha é meramente orientativa e que, em hipdtese alguma,
substitui o estudo das Legislagdes pertinentes e a adequag¢do conforme o caso concreto de cada

Serventia.




ANEXOS - Modelos sugestivos.

CLIQUE AQUI E FACA O DOWNLOAD.

CLIQUE AQUI E FACA O DOWNLOAD.

Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade do Colaborador.

xkhAK

*
(NOME DO CARTORIO), e estou ciente e de pleno acordo com os critérios,

st dootirios o
Rebeisions oo ok

orientagdes estabelecidas e sua relevancia. TERMO DE NOMEACAO E POSSE DO ENCARREGADO DE DADOS

Compromete-me a cumpri-lo integralmente sob pena de sujeitar-me as

. L . L . . o NOME DO CLIENTE]
medidas, Civis, penais e administrativas, bemn como medidas rescisérias do meu ( )

contrato de trabalho e legislagao vigentes, respectivamente. i
O Controlador, (nome do titular), titular oficial do (NOME DO CARTORIO) nos termos

da Lei Geral de Protegédo de Dados Pessoais (LGPD), vem através desse documento,
indicar o [Nome Completo e CPF) para ser o Encarregado de dados do (NOME DO

E por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam o presente Termo em CARTORIO), cuja atribuicdes consiste em:

02 (duas) vias de igual teor e forma. I Atuar como canal de comunicag&o entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protegao de Dados (ANPD)

Il.  Aceitar reclamagbes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e
adotar providéncias;

Ill.  Receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

IV.  Orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das praticas a
serem tomadas em relagdo a protec¢éo de dados pessoais; e

V.  Executar as demais atribui¢cdes determinadas pelo controlador ou estabelecidas
em normas complementares.

Data Completa: Cidade/UF, XX de XXXXXXXXX de 20XX

E para fins de dar publicidade adequada, o encarregado autoriza que seu nome e
e-mail, serdo divulgadas publicamente, de forma clara € objetiva, no (informar o site).

L Termo de Aceite: do Encarregado.
(Nome do Controlador (Gestor Responsavel)

Oficial Titular do (NOME DO CARTORIO) Eu CPF: na fungao de
colaborador do [NOME DO CARTORIO) aceito os termos de homeag&o e posse para se
tornar encarregado de dados do (NOME DO CARTORIO), comprometo-me com a
direcédo e demais colegas do em cumprir as atribui¢des acima citadas.

Cidade, XX/XX/20XX.

E, por estarem justos e acertados, Controlador e Encarregado, assinam esse termo em
(Operador responsa’vel): Nome Completo duas vias de igual forma e teor, para que produza seus efeitos legais

Nome da empresa
CNPJ: 300XXXXXXIXXXXXXXKXKK

(nome do Titular) Nome do Encarregado
(nome do Cartério) Fungdo Exercida
(CNP3J do Cartério) CPF

L


https://drive.google.com/drive/folders/1qdtLCTUZiFNnwNtWVeE6cDthaC6cJPDC?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1qdtLCTUZiFNnwNtWVeE6cDthaC6cJPDC?usp=sharing
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